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Vitéria (ES), 14 de Fevereiro de 2017.

PASSO A PASSO
GUIA CONTRIBUIGAO SINDICAL URBANA — GRCSU

Antes do preenchimento da contribuicdo € importante saber que somente o0s
navegadores “Internet Explore” e “Mozila Firefox” sdo permitidos para a emissao da
guia.

Segue abaixo 7 passos para a emisséo.

1° Acessar o site da Caixa Econbmica Federal e clicar na lupa de busca e digitar
“Contribuicao”, aparecera “Contribuicao Sindical Urbana”.

2° Apds selecionar a opgéo “Contribuicao Sindical Urbana®, va em “Emitir Guias”. Uma aba
sera aberta para preencher no campo 4 caracteres que se pede.

3° Apds digitar os caracteres, outra aba sera aberta, clique em “Incluir Guia”.

4° Preencher os seguintes campos: “Tipo de Entidade Sindical” com “Condigo da Entidade
Sindical”. O cddigo da entidade é 04391. “Grau da Entidade” (Sindicato) e clicar em
“Confirmar”. Apos esse procedimento confirme mais uma vez.

5° Preencher os seguintes campos: “Vencimento” (data limite 28/02/2017), “Exercicio” (ano

da contribuigdo), “Valor da Contribuigao” (1/30 avos da remuneragao), “Nome”, “Tipo de

Identificagdo do Contribuinte”, “CEP” (ap6s preencher o CEP separado por trago clicar em
“Buscar Endereco” e “Cdédigo da Atividade do Contribuinte” (865) e clique em “Confirmar”.

6° Uma aba sera aberta contendo todas a informag¢des preenchidas durante o processo,
clique em “Visualizar Impressao”.

7° O boleto seréa aberto e para finalizar clique em “Imprimir”.
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